Tworzenie testu za pomoca aplikacji MS Forms

Aplikacja MS Forms jest dostepna w ramach pakietu office 365 na wszystkich kontach w
domenie @ignatianum.edu.pl

Formularz testowy mozna przygotowac korzystajac z aplikacji MS Forms pod adresem:
https:/forms.office.com/

Po przejsciu do aplikacji nalezy wybra¢ Nowy test - opcja ta pozwala m.in. na przydzielanie
punktacji za odpowiedzi na pytania (w odréznieniu od zwyktego formularza):
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a Brak ostatnio uzywanych dokumentéw online pakietu Office
Udostgpniaj zawarto$€ i wspotpracuj z innymi osobami. Aby rozpoczaé, utwérz nowy
dokument lub przeciggnij dokument tutaj w celu przekazania i otwarcia go.
Wszystkie moje formularze —>

Dodajemy tytut testu (1), opcjonalnie opis (2) i zdjecie (3). Kolejne pytania dodajemy
przyciskiem Dodaj nowy (4):

Przyktadowy test - zapisano

o Podglad

Pytania Odpowiedzi

Przyktadowy test ] 3

Wprowadz opis 2

-+ Dodaj nowy

4
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https://forms.office.com/

@  Wybor Tekst I Yy Ocena Data

' 7 Kiasyfikacia
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T Przekazywanie pliku
@  NetPromoter Score®

Sekcja

Mamy do wyboru kilka typow pytan:

Wyboér

Mogga to by¢ pytania jednokrotnego lub wielokrotnego wyboru. Po wpisaniu pytania i
odpowiedzi, nalezy wskazac¢, ktéra (ktére) odpowiedzi sg prawidtowe. Mozna to
zrobi¢ po prawej stronie pola z odpowiedzig (1), mozemy rowniez okresli¢ ilos¢
punktow przydzielanych za pytanie (2). Mozliwo$¢ definiowania wielu poprawnych
odpowiedzi zaznaczmy tutaj(3).

L M@
1.  Pytanie
Opga i 4—._——- 1
il
Opgja 2
-+ Dodaj opcje 2
Punkty: 1 0 Wiele odpowiedzi 0 Wymagane COOTTO TR / _______
i~ Losowa kolejnosc opcji |
+ Dodaj nowy Matematyczne

Podtytut

Dodaj rozgatezianie

Nalezy pamietac, aby ustawic, czy odpowiedz jest wymagana (4), a wiec, czy student
musi udzieli¢ odpowiedzi czy tez nie (moze je pomingd).

Mozemy rowniez decydowac, czy opcje (odpowiedzi) bedg ustawiane w losowej
kolejnosci (5)

Tekst

S3 to pytania otwarte. OdpowiedZ wprowadza student z klawiatury - moze to by¢
odpowiedz krétka, ktorg mozna precyzyjnie okresli¢ (liczba, konkretne stowo) lub
dtuzsza (rozwigzanie rownania, krotka wypowiedz).

Jesli odpowiedz ma byc¢ liczbg, mozna ustawi¢ tzw. ograniczenia, czyli doktadnie
okresli¢ jaka ta liczba ma by¢
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W przypadku odpowiedzi krétkiej mozna okresli¢, jaki jest pozadany wynik, dzieki
czemu pytanie zostanie sprawdzone automatycznie. W przypadku odpowiedzi
dtugiej to konkretne pytanie musi by¢ ocenione przez prowadzacego po zakonczeniu
testu.

¢ Ocena i Net Ppromoter Score
Nie jest to raczej typ pytania, za ktére przyznaje sie punkty, ale moze pojawic sie jako
element zebrania opinii na dany temat. Rdznig sie rodzajem definiowanej skali.

 Data
Daje mozliwo$¢ wstawienia pytania dotyczacego konkretnej daty, ktérg student
wybiera z kalendarza.

» Klasyfikacja
To rodzaj pytania pozwalajagcy na ustawienie opcji w konkretnej kolejnosci. Student
moze uporzadkowa¢ np. chronologicznie wydarzenia, ustawi¢ wartosci od
najwiekszej do najmniejszej, itp.

» Likerta
W tego typy pytaniach mozemy uzyskaé¢ do$¢ rozbudowang odpowiedz dotyczacy
np. cech wielu elementéw rozpisanych w formie tabeli:

1. Pytanie

Opcja 1 Opcja 2 Opcja 3 Opcja 4 Opcja 5
Cecha 1

Cecha 2

Kazdy rodzaj pytania umozliwia tez zataczeni grafiki lub podlinkowanego filmu (1), zmiane
kolejnosci pytan (2), usuniecie pytania (3) i zduplikowanie pytania w celu edycji kolejnego
na jego podstawie (4)

Przyktadowy test
4 3 /
N/
1. | Pyarie i
- Dol 1
Punkty: @ ) Wiele odpowiedzi @ ) Wymagane
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Kolejnym krokiem bedzie dostosowanie ustawien testu MS Forms

Do ustawien formularza mozna wejs¢ za pomoca przycisku Wiecej ustawien (...) (1), a
nastepnie Ustawienia (2) w prawym gérnym rogu ekranu.

Przykladowy test - zapisano

7> Podglad

Pytania Odpowiedzi

Przyktadowy test

1. Pytanie
Opcja 1

Opcgja 2

Zalecane ustawienia testu

1. Opcje testu

Automatyczne pokazywanie wynikow powinno by¢ wytgczone (pozycja suwaka jak na
ilustracji ponizej) w przypadku, gdy niepozadana jest sytuacja, kiedy to student od razu po
wypetnieniu i przestaniu odpowiedzi otrzymuje automatycznie obliczone wyniki.

Jesli pozostawimy opcje automatycznego pokazywania wynikéw wtaczong, a utworzony
test posiada pytania, na ktore odpowiedzi nalezy sprawdzi¢ recznie, student otrzyma
niekompletng punktacje. Jesli test sktada sie z samych pytan, na ktore system zna poprawne
odpowiedzi i potrafi automatycznie wygenerowac punktacje, wéwczas opcja Automatycznie
pokaz wyniki moze pozostac¢ wtaczona.

Opcje testu
Automatycznie pokaz wyniki

L 4

Osoby odpowiadajgce zobacza wyniki, gdy
sprawdzisz ich odpowiedzi recznie. [3,

2. Kto moze wypetnié
Ustawienia dotyczace uprawnionych oséb do wypetnienia formularza musza zgadza¢ sie z
przedstawionymi na ilustracji ponizej. Dzieki temu odpowiedzi zostang przypisane do

Kto moze wypetni¢ ten formularz
Kazdy moze odpowiadac

o Tylko osoby w mojej organizacji moga
odpowiadac

Zarejestruj imie i nazwisko
Jedna odpowiedz na osobe

Okreslone osoby w mojej organizacji moga

odpowiadac N Strona 4



zalogowanej osoby wypetniajacej test oraz osoba ta bedzie mogta przesta¢ dany test tylko
raz.

3. Opcje dla odpowiedzi

Aby formularz przyjmowat odpowiedzi od wypetniajagcych go osob, opcja Zaakceptuj
odpowiedzi (1) musi by¢ zaznaczona (nawet jesli Data rozpoczecia (2) ustawiona jest w
przysztosci).

Mozna sterowac¢ Datg rozpoczecia (2) oraz Data zakonczenia (3) zbierania odpowiedzi, aby
formularz automatycznie otworzyt sie i zamknat o zadanej godzinie. Mozliwe jest wybranie
godziny w przedziatach 15-minutowych. Data zakonczenia (3) zalezna jest od Daty
rozpoczecia (2) i moze nie pozwoli¢ na ustawienie bardzo krétkiego okresu otwarcia
formularza. Zalecane jest, aby ustawiac¢ jedynie Date rozpoczecia (2), a w momencie
przekroczenia czasu, ktory ustalony zostat na wypetnienie testu, recznie odznaczy¢ opcje
Zaakceptuj wyniki (1). To zamknie formularz i nie pozwoli nadsytac dalszych odpowiedzi.
Losowa kolejnos¢ pytan (4) powoduje, ze kazda osoba wypetniajaca test dostaje inng
kolejnos¢ pytan.

Powiadomienia (5) nie sg wymagane przy formie testu.

Opcje dla cdpowiedzi
1 Zaakceptuj odpowiedzi

25 Data rozpoczecia

21.09.2020 1300 WV

3 Data zakonczenia
4 Losowa kolejnosc pytan
Wszystkie pytania
o Zablokuj pytania

2 - 4

@

Dostosuj wiadomosc z podziekowaniem

5Potwierdzenia odpowiedzi

Zezwalaj na otrzymywanie odpowiedzi po
przestaniu

Otrzymywanie powiadomienia e-mail o
kazdej odpowiedzi

Uwaga: W zwiazku ze zgtaszanymi sytuacjami kilkuminutowego opdznienia pojawienia sie
testu po uruchomieniu, prosimy o uwzglednienie takiego dodatkowego czasu przy ustalaniu

terminu ankiety. Rowniez po jej zakonczeniu wyniki mojg pojawiac¢ sie z niewielkim
opdznieniem.
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